
2.

a
J.

Smernica pre vedenie riitovnfctva.

Smernica je vypracovanii v ztnysle zitkona c,.43112002 z .2. o ridtovnfctve v zneni neskorsfch predpisov a v
zmysle opatrenia MF sR, ktorym sa ustanovujti podrobnosti o postupoch fdtova nia ariimcovej tidtovej osnove
pre rozpoctovd organizdcie, prispevkove organizdcie, 5t6tne fondy, obcc a vyssie fzemnd celkv.

itdnok l
Sp6sob'edenia rittovnfctva a projektovo-programov6 dokumentdcia

l' Udtovn6 jednotka fdtuje v sfstave podvojndho fidtovnfctva podl'a opatrenia MF sR d.MF/l 67g6/2007-31
z 8'augusta2007 av zneni opatrenia MF125189/2008-31l, ktorym sa ustanovujri podrobnosti o postupoch
tidtovania a r6mcovej ridtovej osnove pre rozpodtovd organizitcie, prispevkovd orga niz6cie, stiitne fondv.
obce a vySSie rizemnd celky.

Udtovnfctvo je vedend vlastnymi zamestnancami v sidle ridtovnej jednotky.

Programov6 vybavenie:

Pri spracovanf ridtovnitch zinnamov sa vyuZiva programovd vybavenie KEo dod6vatel' softwdru je
KEO Vel'ky Krtf5 s vyuZitim podsystdmov:

moduly ridtovnfctvo, evidencia faktrir, pokladnica.

mzdovit evidencia a personiilna agenda

modul evidencie maietku

- evidencia miestnych dani a poplatku

- evidencia obyvatel'stva

4. Udtovnynr obdobim je kalendrirny rok.

5' Udtovn6 jednotka vedie ridtovnfctvo a zostavuje ridtovnri ziivierku v peiaznych jednotkrich EUR..
6' Udtovnii jednotka vedie ridtovnfctvo a zostavuje ridtovnri z6vierku v statnom jaryku.

7' Archivdciu a prenos ridtovndho zirznamu musf ridtovnii jednotka zabezpe(it pred jeho zneuzitim,
poskodenfm, znidenfm, neopr6vnenymi ziisahmi doi a neopriivnenym prfstupom k nemu.

8' Udtovna jednotka je povinn it zabezpedit' ochranu ridtovnej dokumentdcie proti strate, odcudzeniu, znideniu
alebo po5kodeniu.

9' Udtovn6 jednotka je tie| povinnii zabezped,it' ochranu pouZitych technickych prostriedkov, nosidov
informdcii a programovdho vybavenie pred ich zneuLitim, poskodenim, znidenfm, neopravnenym i z.sahmi
do nich ' neopriivnenym pristupom k nim, stratou alebo odcudzenfm. Udtovn6 jednotka je povinn6
uschovdvat' ridtovnf dokument6ciu v srilade s ustanoveniami vseobecnych predpisov archivnictva takto:



a) Udtovne zdvierkr podas desat'rokov po roku, ktordho sa tfkajri.

b) Udtovne dokladr. fdtovne knihy, dfselnd znaky, symboly, skratky pouZitd vridtovnfctve,

odpisovy plan. inventfrne sfpisy, inventariza(ne ziryis], a fdtovny rozvrh vriitane prislu5n6ho

programoveho r1'bavenia pouZitdho na ich spracovanie a archiv6ciu po dobu piatich rokoch

nasledujricich po roku, ktordho sa tykajri.

c) Ostatne ridtovne zdznamy podas doby urdenej v registratrirnom pl6ne ridtovnej jednotky.

ClSnok 2
Uitovn6 zdsady a riitovf rozvrh

l. Udtoqi rozvrh zosta!'uje ridtovn6 jednotka podl'a fdtov potrebnych na zau(tovanie v5etkjch ridtovnlfch

ridajov ridtovneho obdobia a na zostavenie ridtovnej uziivierky v dlener-ri:

Udtovr.i rozvrh obsahuj e pouZivand:

o synteticke ridty

o anal),ticke ridfy

o podsfivahove ridty

2' Udtovna jednotka zostavuje ridtovy rozvrh na ridtovnd obdobie. Udtovli rozvrh sa v priebehu ridtovndho
obdobia m6Ze dopinai podl'a potrieb fdtovnej jednotky. Pokial' nedochiid za k prvemu df,u fdtovn6ho
obdobia k zmene ridtoveho rozvrhu, ktory bol platny v predchiidzajricom ridtovnom obdobf, m6Ze
postupovat' ridtovn6 jednotka podl'a tohto fdtovdho rozvrhu aj v nasledujricom fldtovnom obdobf.

3' Udtovd jednotka nesmie ridtovat' na fdtoch, ktord nie sf v ridtovom rozvrhu.

4. Udtov',.i rozvrh je prilohou vnftorndho predpisu.

5. zflsady pre vytvrlranie analytickych riitov a analytickej evidencie:

Analytickd ridty sri sridast'ou analytickej evidencie, ktorii sa vedie v peia1nych jednotk6ch mnoZstva
a obsahuje aj ind fdaje pre potreby ridtovnej jednotky.

Pri vytv6rani analytickych ridtov sa zohl'adilujI tieto hl'adisk6:

a) dlenenie majetku podl'a druhu a miesta umiestnenia.

b) dlenenie majetku podl'a doby pouZitel'nosti na dlhodobf majetok a drobn! majetok
c) dlenenie pohl'adiivok a zdvdzkov podl'a dohodnutej doby splatnosti podl'a jednotlivlich

dlZnikov a veritel'ov,

d) dlenenie podl'a subjektov verejnej spr6vy nabeLne a kapit6lovd transfery,

e) dlenenie na menu euro a cudziu menu podl,a $ 4 ods. 7 zirkona,

0 dlenenie podl'a poloZiek ridtovnej zilierky vriitane poZiadaviek na zostavenie pozn6mok,
g) dlenenie podl'a rozpodtovej klasifik6cie, podl'a zdrojov a programov, ak sa nevedie analytick6

evidencia,

h) dlenenie podl'a charakteru dinnosti,

i) dlenenie pre potreby zu(tovania zdravotndho, nemocenskdho a d6chodkovdho

poistenia, prfspevkov na poistenie v nezamestnanosti,

j) dlenenie na ridely podl'a osobitnych predpisov,

k) dlenenie z hl'adiska potrieb finandneho riadenia fdtovnej jednotky,



l) ind hl'adisk6 dlenenia podl'a potrieb ridtovnej jednotky,

m) podl'a povahy majetku, ztwdzkov n6kladov a vynosov sa vytv6ra analytick6 evidencia

6. Na podsrivahovfch riitoch v ridtovych skupin6ch 75 aL 79 sa sledujri skutodnosti, o kton-fch sa nefdtuje

v ridtovnlch knih6ch a ktord sf podstatnd na posfdenie majetkopr6vnej situ6cie fdtovnej jednotky a jej

ekonomickych zdrojov, ktord moZno vyulif .

Na podsrivahovych ridtoch sa sleduje najmii :

a) prisne zridtovatel'nd tladiv6,

b) materidl v skladoch CO,

c) odpisanepohl'ad5vky.

Z dasoreho hl'adiska sa majetok ridtovnej jednotky dleni na dlhodobii a kr6tkodob;i majetok:

d) 
:i:::::,ff;::ff:ffi; ffi:li:TffJffi; .ff:ffi:.lHra'fn's'1 

areb.

e) kratkodob. m majetkom je majetok, ktordho doba pouZitel'nosti , dohodnut6 doba splatnosti

alebo r1'rovnania inlm sp6sobom pri vzniku ridtovndho prfpadu je najviac jeden rok.

7. easov6 rozlfSenie nilkladov a vfnosov.

Udtovn6 jednotka fdtuje podl'a $ 6 Opatrenia MF SR d.MF/1678612007-31 av zneni opatrenia MFl25l89/2008-

3l 1.

8. Inventariz6cia.

Udtov6 jednotka pri inventarizitcii sa riadi $ 29 a $ 30 Zirkona 8.43112002 Z .2. o tidtovnictve v zneni

neskor5ich predpisov.

Pri ridtovanf inventarizadnlch rozdielov ridtov6 jednotka postupuje podl'a $ l3 Opatrenia MF SR

d.MF/l 678612007-3 1 a v zneni opatrenia lv4Fl25l89/2008-31 1.

Ckinok 3

Zoznam fitovnfch knfh, iiselnfch znakov, symbolov a skratiek

l. Zoznam fitovn'ich knih:

Dennfk - v ktorom sa fdtovne zitpisy usporadrivaji z dasoveho hl'adiska ( chronologicky ),

ktorlim sa preukazuje zau&ovanie v5etkjch ridtovnlich pripadov v ridtovnom obdobi.

Hlavnii kniha - v ktorej sa ridtovne zapisy usporadtivajt z vecndho hl'adiska ( systematicky ),

ktorou sa preukazuje zaridtovanie v5etkjch ridtovnlfch pripadov na prisluSn6 ridty majetku,

ztvdzkov, rozdielu majetku a zfwazkov, n6kladov a vynosov v tidtovnom obdobi.



V hlavnej knihe musia byt zatdtovand v5etky tidtovnd prfpady, o ktorych sa ridtovalo v dennfku.

Hlavnii kniha zahfia syntetickd ridty a analytickd ridty podl'a ridtovdho rozvrhu a obsahuje najmii:

a) stavy fdtov ku diu, ku ktordmu sa otv6ra hlavnii kniha,

b) s0hrne obraty strany Mii dat' a Dal jednotlivych fdtov, minim6lne zakalendirrny mesiac.

c) zostatky a stavy ridtov ku df,u, ku ktordmu sa zostavuje ridtovnl zilierka.

Uitovny doklad - preukinatel'ny ridtovny zdznam,ktory obsahuje najmii:

a) slovnd a dfseind oznadenie ridtovndho dokladu,

b) obsah ridtovndho prfpadu a oma(enie jeho fdastnfkov,

c) peiaZnri sumu, alebo ridaj o cene zamernfi jednotku a oznadenie mnoZstva.

d) ddrum w'hotovenia,

e) ddrum uskutodnenia ridtovndho prfpadu, ak nie je zhodnli s d6tumom vyhotovenia,

f) podpisorl z|znam osoby zodpovednej za ridtovny pripad a podpisoqi z1znam osoby
zodpoved nej za zafdtovanie,

-s) 
:i:r":,.. 

tidtov, na ktoqich sa ridtovny pripad zaridtuje ak to nevyplliva z programovdho

Uitor ni' zlpis:

- sa zaznamen6va v fdtovnych knih6ch,

- tidtovnd jednotka je povinn 6 zaznamendvaf ridtovnd ztryisy v ridtovnom obdobf priebeZne,

- ridtovny zitpis nemozno vykonat' mimo ridtovnych knih.

2. Spdsob vedenia riitovnych knfh:

Vystupy:

- ridtovnd knihy - hlavnii kniha, dennik,

- ridtovnd vykazy - Sfvaha, yykazziskov a str6t,

- finandn e vykazy - yykaz o plnenf rozpodtu,

- evidencia fakttr - kniha doSllich a odoslanfch fakttir, saldokonto,

- prfjmy a vydavky - rozpodet, derpanie,

- pokiaCnidn6 kniha - likvidadnV list

3. zoznam ifselnjch znakov, symbolov a skratiekje prilohou predpisu.

4' Udtovnd doklady sa musia ddsledne dislovat'. Predpokladom zaistenia preuk gzatel'nosti ridtovnfctva s[
dokladovd rady' Pre kaZdy druh dokladu je stanoveny samostatny dfselny rad, ktory je prflohou predpisu.



Cldnok 4

Sp6soby oceilovania

l' Pripustnesposobyoceiovania majetku azi|azkovsriuvedendv z6,koneoridtovnfctvev $24a2$27av
postupoch tidtovania.

2' Majetok a ziwdzky vyjadrend v cudzej mene prepodftava fdtovn6 jednotka na menu euro, kurzom
vyhl6senym N6rodnou bankou Slovenska, ku df,u uskutodnenia ridtovndho prfpadu, ku diu, ku ktoremu sa
zostavuje ridtovnd z|vierka, a k indmu diu, ak to ustanovuje osobitnli predpis.

3' Pri kripe a predaji cudzej meny za menu euro, pouZije ridtovn6 jednotka krnz,zaktoryboli tieto hodnoty
nakupene alebo predand.

-+. z jednorlir ich zroziek majetku a zlvdzkov sa ocefiujri:

a) obsta16r'acou cenou:

l hmotny majetok s vynimkou hmotndho majetku vytvorendho vlastnou dinnost'ou.
2' zdsobi s *nimkou ziisob vytvorenych vlastnou dinnost'ou,

3 ' pohl'addr kr pri odplatnom nadobudnutf alebo pohl'adiivky nadobudnutd vkladom do
zdkladneho imania,

-t' nehmotnv majetok s vynimkou nehmotndho majetku vytvorendho vlastnou dinnost'ou,
5. z|vazky pri ich prevzatl

b) menovitou hodnotou:

l. periaZne prostriedky a ceniny,

2. pohl'ad6vky pri ich vzniku,

3. zi:iizky pri ich vzniku,

c) reprodukinouobstar6vacoucenou:

l ' majetok v prfpade bezodplatndho nadobudnutia, s vynimkou peiaZnych prostriedkov a cenfn a
pohl'adiivok ocenenycrr menovitymi hodnotami,

2' nehmotny majetok vytvoreny vlastnou dinnost'ou, ak sf vlastnd nriktady vySsie ako
reprodukdn6 obstariivacia cena tohto majetku,

3' nehmotny a hmotnli majetok novozisteny pri inventariz 6,cii av ridtovnictve doteraz
nezachyteny,

d) redlnou hodnotou podl,a $ 27 ods. 2 zirkona
I ' majetok a ziuiizky nadobudnutd vkladom alebo kripou podniku alebo jeho dasti a majetok a

zhvazky nadobudnute zdmenou s vynimkou fdtovnej jednotky ridtujricej v sristave
jednoduchdho ridtovnictva a ridtovnej jednotky, ktor6 nie je zalozeniralebo zriadenttna f del
podnikania,

2' cennd papiere v majetku fondu a cennd papiere urdend na obchodovanie a cenne papiere urdend
na predaj u obchodnikov s cennymi papiermi, ktorf nepostupujri podl'a $ l7a ods. I zirkona.

5. Na ridely tejto smernice sa rozumie:

a) obstardvacou cenou cena' zaktorusa majetok obstaral a n6klady sfvisiace s jeho obstaranfm,

b) reprodukinou obstarfvacou cenou cena, zaktoruby sa majetok obstaral v dase, ked,sa o iom fdtuje,



c) menovitou hodnotou cena' ktor6 je uvedenii na peia inychprostriedkoch a ceniniich, alebo suma, na
ktorf pohl'ad6vka alebo zi:azok znie.

Ckinok 5

Defi uskutoinenia riitovn6ho prfpadu

l ' Dfiom uskutodnenia riitovn6ho pripadu je defi, v ktorom dojde k vzniku pohl,adiivk y a z6vdzku, platbe
z6vazku, inkasu pohl'adavky, posttipeniu pohl'adiivky, vkladu pohl'adilvky, poskytnutiu preddavku alebo
prijatiu preddavku. prevzatiu dlhu, vyplate hotovosti alebo prevzatiu hotovosti, n6kupu alebo predaju
petiaZny'ch prostriedko' v cudzej mene alebo cennych papierov, pripisaniu cennych papierov na fdet,
dohodnutiu aFrornaniu obchodu scennymi papiermi, d,evizami, splneniu dod6vky, zisteniu manka,
schocku majetku' prebrtku majetku alebo Skody na majetku, pohybu majetku vo vnftri 1dtovnej jednotky
a k d'aliim skutocnostiam vyplyvajricim z osobitnych predpisov alebo vnritornych podmienok ridtovnej
jednotkr ' ktore su predmetom ridtovnfctva a ktord v ridtovnej jednotke nastali, alebo o ktorvch sri
k dispozicii dokladl. ktore dokumentujI tieto skutodnosti.

2' Pri nehnutel'nosti obstaranej na zitklade zmluvy, ak do nadobudnutia vlastnictva vkladom do katastra
nehnutel'nosti nadobfdatel' nehnutel'nost' uZiva, dfiom uskutodnenia fdtovndho prfpadu je dei prevzatia
nehnutel'nosti nadobridatel'om do uhivania k d6tumu uvedendmu v zmluve alebo v inom doklade
oodorzdani nehnutel'nosti do uZivania; uprevddzajiceho je dilom uskutodnenia ridtovndho prfpadu def,
odovzdania nehnutel'nosti. Ak nebude vklad do katastra nehnutel'nosti povoleny, ridtovn6 z1pisysa zrusia.

Ct6nok 6

Spdsob riitovania zrisob

l ' Udtovanie obstarania a fbytku zSsob sa vykon6va sposobom A bezpoulivania kalkuladndho ridtu I I l.
2' Sfdast'ou obstariivacej ceny zisob sri vsetky n6klady potrebnd na ich obstaranie, naprfklad preprava,

provizia, poistne.

3. Analyticke f dty ziisob s[ vedend podl'a:

a) druhu z6sob,

b) skupfn z6sob na skladovych kartiich .

4- Ubyok zdsob rovnakeho druhu ridtuje fdtovn6 jednotka sp6sobom:

a) ked' prvii cena na ocenenie prirastku zdsob sa pouZije ako prv6 cena na ocenenie fbytku z6sob( sp6sob
oznadovany ako FIFO _ First in, First out )

5' Uttovanie obstarani a zlrsob sposobom A bezpouzfvania kalkulaindho riitu I I l.
Na ridte l12 - Materiiil na sklade sa pri sposobe A fidtovan ia zisob ridtuje nakf peny a prevzaty materiril

na sklad - ridtuje len Skolskri jeddlefi - potraviny.

Text ridtovn6ho prfnadu
FA od doddvatel'a za materiitl

reba materiiilu 50I AU



6. Drobny nehmotnj majetok do 2400,00 EUR sa ridtuje priamo do n6kladov na ridet 518 AU.

7. 0itovanie zrisob priamo do spotreby (bez ridtovania na sklad). Priamo do spotreby ridtuje tidtovn6

jednotka drobny n6kup obce do 1700,00 EUR.

o kancel6rske potreby a materi6l, papier,

o distiace, hygienickd a dezinfekdn6 prostriedky,

o materi6l pouZif,-i na opravy a ridrZbu,

. n6kup odbornej literatfry, novin a ostatnych tladiv,

. osobnd ochrannd pracovnd prostriedky,

o sporreba pohonnych liitok ,

8. L'itoranie zdsob priamo do spotreby (bez ridtovania na sklad). Priamo do spotreby ridtuje ridtovnii

rednotka drobnr ndkup do 1700,00 EUR.

. drobnr hmotny majetok

9. Udtor anie drobn6ho nehmotndho majetku zaktipen eho ztransferov bude zaudtovan6 podl'a pokynov

poskl-tovatel'a.

il6not z

Sp6sob odpisovania

Podstata odpisovania dlhodobdho nehmotn6ho, drobn6ho dlhodob6ho nehmotn6ho majetku a dlhodob6ho
hmotn6ho majetku, drobndho dlhodobdho hmotn6ho majetku

Odpisy dlhodob6ho nehmotndho majetku a dlhodobdho hmotn6ho majetku sf stanovend tak, 2e savychddza
z predpokladanej doby jeho uZivania a.predpokladandho priebehu jeho opotrebenia. Odpisovat' sa za(ina
odo dia jeho zaradenia do pouZivania. Udtovnd odpisy sa zaokruhl'ujf na cel6 euro smerom nahor. Met6da
odpisovania sa pouZfva line5rna. Predpokladanii doba ulivania a odpisovd sadzby sf stanovend takto:

0dpisovit sliunina l)oba odpisovania v roknch Roenf odnisovri sadzba
4 I

1 6 u6
J ,2 u12
4 It) li20
5 30 t/30

Drobn"v dlhodobi,' hmotn;i mnjetoli a nehrnotnf majetoli sa neodpisLrie.

Dfhodobf hrnotnf rnajetol* nad I 700 €1. sa trdtuje alto DHM na irdte 021.022.023,A24 aje rovnomerne.
nresadne odlt isovany,'.

lli,tovi cionrl, 1,1,'stavencr za podllory Slttttl a l\4VaRR SR lludri zaradcni c{o skupin-v 5 a oclpisujir sa 30
rokr>v.

ilenot 8

Osobitosti riitovania



l. Udtovn6 jednotka doddvatel'skd faktfry za december beZndho ridtovneho obdobia, do5le do 15. df,a

nasledujriceho kalend6rneho mesiaca (tj. do 15.1.) ridtuje nafiEte32l.

2. Vyriitovanie cenin - (stravnd lfstky, poStovd znimky, kolky...) sa ridtuje na konci kalend6rneho mesiaca

na zitklade fdtovndho dokladu o spotrebe cenin na fdte 2 13.

3. Vodidom motoroviich vozidiel sa poskytuje preddavok na n6kup pohonnjrch l6tok - PHL (trval6 ziioha).

Poskytnuty preddavok na konci kalenddrneho mesiaca zamestnanec vytidtuje. Zamestnanec zodpovedny za

autoprev6dzku na konci kalend5rneho mesiaca predloZi spotrebu PHL k zafdtovaniu. Podkladom k

zaridtovaniu je irdtovn. doklad "Vytidtovanie PHL".

l. \dkladl sa ridtujri na ridtoch ridtovej triedy 5 -N6klady.

\',.i:osy sa uiruiu na uitoch tidtovej triedy 6 - Vfnosy.

- ucrt-rr na -iednotka uzavrie ridtovnd knihy vLdy k posledndmu df,u ridtovn6ho obdobia,

- konecne sra\\ rietov udtovej triedy 5 - N6klady sa ridtujri na t'archu ridtu 710 - Udet vysledku

hoinn,:lirenia akonedne stavy ridtov ridtovej triedy 6 - Vynosy sa fdtujf vprospech fdtu 710 - Udetrrr'-Fvssrvrl

w sledku hospoddrenia,

- konecnd zostatkl' suvahovych ridtov sa fdtujf podvojne v prospech alebo na t'archu iEtu702 - Konedn;i

udet sfrahory podl'a charakteru zostatku. Preridtovanim konedneho zostatku ridtu 710 - Udet visledku

hospoddrenia na u(,et702 sa uzatvoria ridtovn6 knihy,

- pri uzavreti fitovnych knih sa:

a) zist'ujri obrary jednotlivych ridtov

b) zist'ujf konedne stavy qisledkovlch ridtov a konednd zostatky srivahovych ridtov,

c) irdtujri konednd stavy ridtov ndkladov v ridtovej triede 5 a vynosov v ridtovej triede 6,

d) zist'uje vjsledok hospod6renia pred zdanenim daiou z prijmov za ridtovnd obdobie,

e) zist'uje fdtovnli vysledok hospcd6renia ako rozdiel n6kladov a vynosov

- pri uzatvoreni ridtovnych knih sri fidaje fidtu702 - Konedny fdet srivahovy, ridtu 710 - Udet visledku

hospoddrenia a ridaj e z analyickiich fdtov podkladom pre zostavenie fdtovnej z6vierky.

6. Otvorenie fdtovnfch knfh:

- ridtovnd jednotka otvori ridtovnd knihy vZdy k prvemu diu fdtovndho obdobia,

- konednd zostatky jednotlivych srivahovych fdtov aktiv a pasiv zafdtovanfch na tdte 702 - Konednyi

ridet sfvahovy sri zailatohymi stavmi jednotliv'-ich sfvahovych ridtov aktiv a pasiv zaridtovanlich na

ridte 701 - Za(,iatodnif ridet srivahovli,

- ridtovnlmi z6pismi na t'archu ridtu 70 | - ZaEiatodnj tidet srivahovj a v prospech prfslu5nfch otv6ran;ich

sfvahovych ridtov pasiv a ridtovnymi z6pismi v prospech ridtu 701 - Zadiatodn;i fdet srivahovy a na

t'archu prisluSnfch otv6ranych sfvahov,.fch ridtov aktiv sa fdtujri ich zadiatodn6 stavy,

- vysledok hospod6renia bezprostredne predch|dzajuceho fdtovneho obdobia ridtovany v prospech alebo

na t'archu ttitu 702 - Konedni ridet srivahovy sa pri otvoreni ridtov hlavnej knihy fdtuje v prospech

alebo na t'archu fdtu 431 - Vysledok hospodarenia v schval'ovani so suvzfaLnym z6pisom na t'archu

alebo v prospech fdtu 701 - Za(,iatodny ridet s0vahovy.



itrinok 9

Uitovnd zinierka

1. uitovn ir zirvierka obsahuje tieto vseobecn6 n6lezitosti:

a) obchodnd meno alebo n6zov ridtovnej jednotky; priivnickd osoby uvedri sidlo, fyzicke osoby
bydlisko a miesto podnikania, ak sa lfsi od miesta bydliska,

b) identifikadne d:slo, ak ho mii fdtovn6 jednotka pridelend,

c) dei. ku ktoremu sa zostavuje,

d) den jer zosrar enia.

e , tl t :- I '.a. ze ktore sa zostavuje,

: ::::':r"\ zaznam Statutiirneho org6nu alebo dlena Statut6rneho org6nu fdtovnej jednotky
: ::-- :t-"Jpisor1' zdznam $rzickej osoby, d'alej podpisovy zdznam osoby zodpovednej za jej
:::::',::.: a osobv zodpovednej za vedenie ridtovnfctva.

* 
":-- ":: 

z3'' '3rr"3 \ stistave podvojndho ridtovnictva okrem vseobecnych n6leZitosti podl,a
: :: : ;.-. : :zr.' *.- 3 : o e-, ds e ku obsahuj e tieto sridasti :

Zi S-,.f:*

: ' \-, r...t ziskor a strdt

c I r-, k3z t-r plnenf rozpodtu

d r prrznsffik\

3' L'irorna jednotka zostaruje ridtovnf z6vierku vLdy,ked'uzavrie fdtovnd knihy. Ak uzavrie fdtovnd knihy
k poslednemu dnu fdtovndho obdobia, zostawje ridtovnf z6vierku ako riadnu, v ostatnych pripadoch
uzarretia udtovny'ch knih zostavuje ridtovnf ziivierku ako mimoriadnu.

4' V srir ahe riadnej ridtovnej zfwierky a mimoriadnej ridtov nej zilierky sa vykazujri informilcie o majetku,
ziivtizkoch a rozdiele majetku a zildzkov fdtovnej jednotky ku dflu, ku ktordmu sa zostavuje ridtovn6
ztnierka, a ku dilu, ku ktordmu sa zostavuje ridtovna zilierka zabezprostredne predchddzajfce ridtovnd
obdobie.

Yo vi'kaze ziskov a strft riadnej ridtovnej zavierky a mimoriadnej ridtov nej z1vierky sa vykazujf
niiklady, vynosy a qisledok hospoci6renia za idtovnd obdobie a bezprostredne predchadzajrice ridtovnd
obdobie.

V poznrlmkach sa uvddzajri informdcie, ktore vysvetl'ujri a dopirajt fdaje v sfvahe avykaze ziskov
a str6t sa uviidzajri inform6cie, ktore vysvetl'ujri a dopiriajri fdaje v sfvahe a vykaze ziskov a striit,
prfpadne d'alsie vykazy a ridaje, ktord ich vysvetlujri a dopiriajf. v pozniimkach sa uv1dzaju aj
inform6cie' ktord sa tykajri pouZitia ridtovnych zisad, a ridtovnich met6d, a d,alsie inform6cie podl,a
poZiadaviek ustanovenych tfmto z6konom. v poznamkach uvedie ridtovnd jednotka tieZ inform6cie o
skutodnostiach' ktord ku diu, ku ktordmu sa zostavuje ridtovnii ziwierka, nevykazuje v ostatnych
sfdastiach ridtovnej ztwierky, ale ich d6sledky menia vyznamnym sp6sobom pohl,ad na finandnf
situ6ciu ridtovnej jednotky.

Clinok 10

ZSvereln6 ustanovenia

l' Tento predpis je sridast'ou vnftorneho kontrolndho systdmu organizircie a podlieha aktualiz1cii podl'a
potrieb a zmien kompeten cii a zodpovednosti.

5.

6.



2. Ustanoveniami tohto predpisu su povinni riadit'sa vSetci zamestnanci obce.

Vypracovala : Alena Nemcov6, ridtovnfdka
Ddtum vyhotoven ia smernice 16.07.2012
D6tum schv6lenia smernice Vlad imfr Feketik,starosta
Udinnost' smernice 01.08.2012
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Zoznam ifselnych zna kov,
_symbolov a skratiek

I ridtovnii iednotka

lodos lan6 odberatel'sk,i fukt,iF
I prijatri dod6vatel'sk6 faktfira-
I pokladnidnd dokladv

I v1'davkoW pokladnidnV dokF
I prfjmov'_i pokladnidnV doklaF
I soctatnv loncl

I rezervny tond

I wnosv
I prllernKa

internV doklad 

-

beZng ridet
f w, .HKonStantnli symbol
variabilnV
Specificki
aktiva
paslva

obstar6vacia
zostatkovi
reprodukdnil obstar6vaci a ..nF

pohonnd liitky 

--

UJ
faO
FaD

PD
VPD
PPD
SF

RF
EUR
N

T
P

V
ID
BT
KS
VS
SS

A
P

OC
ZC
ROC
DHM
DNM
PHL

t0


